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Введение
Настоящий стандарт устанавливает объекты стандартизации и общие правила разработки, утверждения  и применения стандартов НП ОСТР КО.

Положения настоящего стандарта применяются на территории Калининградской области коммерческими, общественными, научными, саморегулируемыми организациями, объединениями юридических лиц.

Стандарт «Общие правила разработки, утверждения и применения Региональных стандартов организаций» (далее – Правила) разработан в рамках реализации Федерального закона от 27 декабря 2002 г. №184-ФЗ «О техническом регулировании
Сведения о стандарте

1. Разработан НП ОСТР КО.
2. Утвержден Правлением 18.05.2010 г. и введен в действие Приказом № 3 от 20.05.2010 г.
3. В настоящем стандарте учтены требования:

3.1. Гражданского кодекса Российской Федерации; 
3.2. Федерального закона «Об общественных организациях» от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ;

3.3. Федерального закона «О науке и государственной научно-технической политике» от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ.
3.4. Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)» от 8 августа 2001 г. № 134-ФЗ.
3.5. Федерального закона «О некоммерческих организациях» от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ.
3.6. Федерального закона «О техническом регулировании» от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ в редакции Федерального закона от 1 мая 2007 г. № 65-ФЗ.

3.7. ГОСТ Р ИСО 9000-2001 «Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь».Федерального закона «О защите конкуренции» от 26.07.2006 г. №135-ФЗ;
4. Введен впервые.

5. Информация об изменениях к настоящему стандарту публикуется в информационной системе общего пользования в электронно-цифровой форме.

1. Область применения

1.1 Настоящий стандарт устанавливает объекты стандартизации и общие правила разработки, утверждения  и применения стандартов НП ОСТР КО.
1.2 Положения настоящего стандарта применяются на территории Калининградской области коммерческими, общественными, научными, саморегулируемыми организациями, объединениями юридических лиц.
1.3 Стандарт «Общие правила разработки, утверждения и применения Региональных стандартов организаций» (далее – Правила) разработан в рамках реализации Федерального закона от 27 декабря 2002 г. №184-ФЗ «О техническом регулировании
Настоящий Стандарт может применяться за пределами территории Калининградской области в части, не противоречащей международным и национальным нормативным правовым актам в месте осуществления такой деятельности.
2. Термины и определения

2.1 Стандарт — документ, в котором в целях добровольного многократного использования устанавливаются характеристики продукции, правила осуществления и характеристики процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации, выполнения работ или оказания услуг. Стандарт также может содержать требования к терминологии, символике, упаковке, маркировке или этикеткам и правилам их нанесения.
2.2 Международный стандарт — стандарт, принятый международной организацией.
2.3 Национальный стандарт — стандарт, утвержденный национальным органом Российской Федерации по стандартизации.
2.4 Стандарт организации — стандарт, утвержденный и применяемый организацией для целей, установленных статьей 17 Федерального закона «О техническом регулировании», для совершенствования производства и обеспечения качества продукции, выполнения работ, оказания услуг, а также для распространения и использования полученных в различных областях знаний результатов исследования (испытаний), измерений и разработок.
2.5 Стандартизация — деятельность по установлению правил и характеристик в целях их добровольного многократного использования, направленная на достижение упорядоченности в сферах производства и обращения продукции и повышение конкурентоспособности продукции, работ или услуг.
2.6 Материалы — результат деятельности, представленный в материально-вещественной форме, и предназначенный для дальнейшего использования в хозяйственных и иных целях. В настоящем стандарте, применяется как объединяющее понятие – оборудование, изделие, конструкция.

2.7 Технологии – в настоящем стандарте, применяется как объединяющее понятие технологии, нормы и правила.

2.8 Технический регламент — документ, который принят в соответствии с международным договором Российской Федерации, ратифицированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или федеральным законом, или Указом Президента Российской Федерации, или постановлением Правительства Российской Федерации, и устанавливает обязательные для применения и использования требования к объектам технического регулирования (продукции, в том числе, зданиям, строениям и сооружениям, процессам производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации).
2.9 Техническая документация — совокупность документов, необходимая и достаточная для непосредственного использования на каждой стадии жизненного цикла продукции.
2.10 Менеджмент — скоординированная деятельность по руководству и управлению организацией.
2.11 Организация — юридическое лицо, (для данного стандарта –организация выполняющая проектные работы) которое имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, а также имеющее самостоятельный баланс и зарегистрированное в государственных регистрационных органах в установленном порядке.
2.12 В настоящем Стандарте применяются следующие сокращения:

НП ОСТР КО – Некоммерческое партнёрство «Общественный Совет по промышленной политике и техническому регулированию Калининградской области»;
МЭС – Межотраслевой Экспертный Совет НП ОСТР КО
НТС – Научно-Технический Совет;

РКК – Региональная Координационная Комиссия по разработке, утверждению и реализации региональных стандартов.

РГ – рабочая группа. 

СРО – саморегулируемая организация.
Раздел I. Общие положения

3. Цели и принципы стандартизации организаций Калининградской области.
3.1 Цели и принципы разработки и принятия стандарта организации 
3.1.1 Стандарт организации разрабатываются с целью: 
1) повышения качества и безопасности возводимых объектов; защиты жизни и здоровья граждан, сохранности имущества физических или юридических лиц, государственного или муниципального имущества;
2) создания условий способствующих успешной реализации положений ФЗ № 184 «О техническом регулировании» в вопросах применения и адаптации с европейскими стандартами, нормами и правилами, унификации, гармонизации и создания в Калининградской области единой, гармоничной системы по разработке и применению стандартов, норм и правил направленных на;

3) повышение уровня безопасности жизни или здоровья граждан, имущества физических или юридических лиц, государственного или муниципального имущества, экологической безопасности и содействия соблюдению требований технических регламентов, норм и правил;
4) повышение уровня безопасности объектов с учетом риска возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
5) обеспечение научно-технического прогресса;
6) повышение конкурентоспособности продукции, работ, услуг;
7) рационального использования ресурсов;
8) снижения административных барьеров и повышения профессиональной и социальной ответственности бизнеса;
9) техническую и информационную совместимость;
10) сопоставимость результатов исследований (испытаний) и измерений, технических и экономико-статистических данных;
11) унификацию продукции,
12) дополнение или конкретизацию отдельных положений основополагающих национальных стандартов, норм и правил.

3.1.2 Порядок разработки, утверждения, учета, изменения и отмены стандартов организаций осуществляется в соответствии с принципами:

1) добровольного применения стандартов;
2) максимального учета при разработке стандартов законных интересов заинтересованных лиц;
3) недопустимости создания препятствий производству и обращению продукции, выполнению работ и оказанию услуг в большей степени, чем это минимально необходимо для выполнения целей стандартизации;
4) недопустимости установления таких стандартов, которые противоречат техническим регламентам и национальным стандартам и занижают минимальные требования безопасности к продукции, товарам, услугам  и технологиям;
5) обеспечение условий для единообразного применения стандартов.
3.1.3 С целью координации работы по разработке и внедрению единых стандартов организаций и придания им статуса региональных- предложить создать в органах власти, в контролирующих и надзорных органах, в саморегулируемых организациях и их представительствах расположенных на территории Калининградской области, коммерческих организациях, профессиональных объединениях и общественных организациях структурные подразделения по стандартизации или назначить ответственных.

3.1.4 С целью проверки на соответствие современным требованиям развития экономики, науки и технике устанавливается срок пересмотра, ревизии стандартов организации не реже чем один раз в пять лет. 

4. Порядок разработки, утверждения и принятия стандартов НП ОСТР КО 
4.1 Общие положения.
4.1.1 Решение о целесообразности и сроках разработки стандарта принимается Правлением  НП ОСТР КО на основании поступившего предложения о разработке стандарта. Инициатором разработки стандарта может быть любое лицо или организация в не зависимости от того является она членом Партнёрства или нет. Правление утверждает план разработки стандарта и назначает ответственного за разработку стандарта (далее – разработчик). 

4.2.1 Разработчик стандарта разрабатывает техническое задание на стандарт. 

4.3.1 Структура технического задания на стандарт  должна соответствовать Приложению I настоящих Правил.

4.4.1 Техническое задание на  стандарт рассматривается и одобряется на совместном заседании РКК, НТС и МЭС НП ОСТР КО. После чего, техническое задание утверждается Правлением НП ОСТР КО, РКК и создаётся рабочая группа по разработке проекта стандарта.

4.5.1 На основании технического задания, рабочая группа разрабатывает проект стандарта;

4.6.1 Построение, изложение, оформление и содержание стандартов выполняются с учетом ГОСТ Р 1.5-2001, ГОСТ Р-1.12-2004 и ГОСТ 1.5-2004 и должны иметь следующую структуру:

-
Титульный лист

-
Наименование

-
Предисловие

-
Сведения о стандарте 
-
Введение

-
Нормативные ссылки

-
Термины и определения

-
Обозначения и сокращения

-
Область применения

-
Основные нормативные положения

-
Приложения

-
Библиографические данные

4.7.1 Форма титульного листа, первого листа стандарта должны соответствовать Приложениям I и II соответственно.  На каждой страниц Стандарта, в верхней части листа, печатается название Стандарта. Оглавление Стандарта должно иметь связь (ссылку) с текстом данного раздела. Все страницы должны быть прономерованы. Последний лист проекта стандарта должен  соответствовать Приложению IV.    Стандарт оформляется в программе Microsoft Word, гарнитура шрифта – Times New Roman, размер шрифта – 12, поле с правой стороны текста должно быть шириной не менее 10 мм, с левой - не менее 20 мм, а сверху и снизу – не менее 20 мм. Межстрочный интервал – одинарный. Шрифт названия стандарта- выделенный, прописными буквами. Оглавление статей - выделенным шрифтом. Стандарты издаются форматом 000х000 мм. 

4.8.1 Проекту Стандарта присваивается порядковый рабочий номер, через дробь указывается версия стандарта и  дата когда был рассмотрен и принят проект Стандарта ( Пример 0001/01 от 00.00.2010г.). Рабочий номер проекта Стандарта печатается в верхней части титульного листа Стандарта. Учётная запись выглядит следующим образом: Проект Стандарта СТО ОК 60577935 (№ НП ОСТР КО по Общероссийскому классификатору) 0000 (порядковый номер присвоенный проекту Стандарта), 00.00.0000 г. (дата принятия решения об утверждении проекта Стандарта). Реестр проектов Стандартов ведёт учёный секретарь НТС НП ОСТР КО;

4.2 Обсуждение проекта Стандарта.
4.2.1 Подготовленный проект стандарта рассматривается на НТС где принимается решение об организации публичного обсуждения и проведения процедуры согласования стандарта с региональными органами исполнительной власти и органами местного самоуправления, контролирующими и надзорными организациями, органами по стандартизации, с СРО и их представительства находящимися на территории Калининградской области, ассоциациями, общественными и профессиональными объединениями, Национальными объединения СРО в которые направляются уведомления. С целью координации работы предлагается создать при них орган или назначить ответственного по разработке и внедрению региональных стандартов организаций. 
4.2.2 С целью придания стандарту статуса региональный стандарт – проект стандарта должен быть направлен в РКК для включения в План разработки, утверждения и применения региональных стандартов Текст проекта стандарта публикуется в информационной системе общего пользования в электронно-цифровой форме на сайте  НП ОСТР КО.
4.2.3 Разработчик стандарта должен обеспечить доступность проекта стандарта заинтересованным лицам для ознакомления. Разработчик обязан по требованию заинтересованного лица предоставить ему копию проекта стандарта. Плата, взимаемая разработчиком за предоставление копии, не может превышать затраты на её изготовление.
4.2.4 Разработчик дорабатывает стандарт с учётом поступивших в письменной форме замечаний заинтересованных лиц, проводит публичное обсуждение стандарта и составляет перечень полученных в письменной форме замечаний заинтересованных лиц с кратким изложением содержания данных замечаний и результатов их обсуждения.
4.2.5 Разработчик обязан сохранять полученные в письменной форме замечания заинтересованных лиц до утверждения стандарта и представлять их в НП ОСТР КО, РКК, региональные органы исполнительной власти и органов местного самоуправления, контролирующие и надзорные организации, органы по стандартизации, в СРО и их представительства находящиеся на территории Калининградской области, ассоциации, общественные и профессиональные объединения, Национальные объединения СРО по их запросам.
4.2.6 Срок публичного обсуждения проекта стандарта со дня опубликования уведомления о разработке проекта стандарта до дня опубликования уведомления о завершении публичного обсуждения не может быть менее чем месяц. 
4.2.7 Уведомление о завершении публичного обсуждения проекта стандарта должно быть опубликовано в информационной системе общего пользования в электронно-цифровой форме, направлены уведомления в органы власти, контролирующие и надзорные организации, в ассоциации, общественные и профессиональные объединения.
4.2.8 Со дня опубликования уведомления о завершении публичного обсуждения проекта стандарта доработанный проект стандарта и перечень полученных в письменной форме замечаний заинтересованных лиц должны быть доступны заинтересованным лицам для ознакомления.

5. Принятие Стандарта
5.1 Процедуры принятия Стандарта 

5.1.1 Проект стандарта, прошедший обсуждения, одновременно с перечнем полученных в письменной форме замечаний заинтересованных лиц представляется разработчиком в НТС или РКК (если стандарт включён в план разработки региональных стандартов), который организует проведение экспертизы данного проекта. Экспертиза рассматривает на соответствие стандарта законодательству Российской Федерации, действующим техническим регламентам и национальным стандартам, проводится метрологическая, терминологическая, научно-техническая, правовая, патентная, экспертиза и нормоконтроль.
5.1.2 По итогам проведения экспертизы и согласования с органами власти, контролирующими и надзорными организациями, на основании документов представленных разработчиком, принимается решение НТС или РКК (если стандарт включён в план разработки региональных стандартов) об утверждении или отклонении стандарта. 
5.1.3 При утверждении стандарта НТС - стандарту присваивается статус Стандарт НП ОСТР КО. 
5.1.4 При утверждении стандарта РКК – стандарту присваивается статус Региональный Стандарт Организаций. 
5.1.5 Внесение изменений в стандарты осуществляется в порядке, установленном настоящей статьей для разработки и утверждения стандартов.
5.1.6 Стандарт НП ОСТР КО утверждается решением Правления НП ОСТР КО.
5.1.7 Дату введения стандарта в действие устанавливают в приказе и указывают на первой странице стандарта.
5.1.8 Стандарт утверждается без ограничения срока действия. По решению НТС или РКК срок действия стандарта может быть ограничен.
5.1.9 После утверждения, ученый секретарь НТС присваивает стандарту регистрационный номер и заносит его в реестр стандартов.
5.1.10 В состав регистрационного номера утвержденного стандарта включаются:
-
аббревиатуру слов «стандарт организации» (СТО);
-
наименование предприятия, утвердившей стандарт;
-
код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций ОК 007;
-
направление разработки стандарта согласно Приложению № V;
-
порядковый номер стандарта в составе направления разработки;
-
год утверждения стандарта.
5.1.11 Регистрационный номер стандарта указывается на каждой странице стандарта, кроме титульного листа.
5.1.12 После утверждения, каждый лист стандарта с обратной стороны визируется разработчиком и передается в издательство для тиражирования а затем сдаётся в архив для хранения, вместе с полученными замечаниями к проекту.
5.1.13 Ученый секретарь НТС НП ОСТР КО формирует архивное дело стандарта НП ОСТР КО, в которое подшиваются по описи:
5.1.14 -
протокол НТС или РКК об одобрении технического задания на стандарт;
5.1.15 -
техническое   задание   на   стандарт,   утвержденное   Правлением НП ОСТР КО  или РКК;
5.1.16 -
проект стандарта НП ОСТР КО;
5.1.17 -
решение НТС или РКК на проект стандарта;
5.1.18 -
сводка замечаний поступивших на проект стандарта и документы экспертизы (если она проводилась);
5.1.19 -
протоколы заседания НТС, МЭС, Правления НП ОСТР КО (при утверждении РКК – протокол заседания) о принятии стандарта;
5.1.20 -
подлинник стандарта - завизированный разработчиком, утверждённый НТС, МЭС, Правлением НП ОСТР КО и РКК (при наличии такого утверждения);
5.1.21 -
один экземпляр отпечатанного типографским способом стандарта.
5.1.22 Текст стандарта и информация (Протоколы решений, приказы)  об утвержденном и введенном в действие стандарте должно быть опубликовано в информационной системе общего пользования в электронно-цифровой форме. 

5.2 Региональная Координационная Комиссия
5.2.1 С целью создания в Калининградской области единой системы стандартизации организаций способствующей развитию рыночных отношений, созданию благоприятных условий передвижения финансов, товаров и услуг - в регионе создаётся Региональная Координационная Комиссия (РКК).

5.2.2 В состав РКК могут входить специалисты, эксперты представители бизнес-сообщества деятельность которых связана с работой в области стандартизации. 
5.2.3 В рамках государственно-частного партнёрства, с целью координации работы по созданию единой системы стандартов организаций в Калининградской области, в состав РКК могут входить представители исполнительной и законодательной власти всех уровней, руководители контролирующих и надзорных органов.  

5.2.4 С целью недопущения, при разработке и внедрении стандартов организаций,  создания норм и правил  ограничивающих обращение товаров и услуг на Калининградском рынке, достижения консенсуса при разработке стандартов организаций всех заинтересованных сторон, РКК  привлекает специалистов и экспертов федерального центра, региональных, а также  европейских представителей, вводит в состав РКК представителей профессиональных и общественных объединений, представителей НИИ и ВУЗов. Списочный состав РКК хранится в НП ОСТР КО.

5.2.5 Руководитель РКК выбирается прямым, открытым голосованием на первом организационном собрании сроком на 1 (один год).

5.2.6 По истечении одного года работы РКК, НП ОСТР КО, организует и проводит очередное отчётно-перевыборное собрание.

5.2.7 РКК утверждает план разработки региональных стандартов организаций.

5.2.8 Региональные стандарты организаций разрабатываются на основании настоящего стандарта.

5.2.9 Разработанные, прошедшие экспертизу и рекомендованные НП ОСТР КО к утверждению как региональный стандарт организаций направляются на утверждение РКК. 

5.2.10 Заседания РКК по утверждению региональных стандартов организаций проводит по мере готовности стандартов и их поступления на утверждение. 

5.2.11 Стандарт организации считается утверждённым РКК и рекомендованным к применению в добровольном порядке если за него проголосовали не менее 2/3 членов РКК.

5.2.12 Свою работу РКК организует на основании положения об РКК, которое разрабатывается НП ОСТР КО и утверждается на общем заседании РКК путём открытого голосования её членами. Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 от состава РКК.  

5.3 Правила применения Стандартов НП ОСТР КО
5.3.1 Стандарты организаций предназначены для применения на добровольной основе на всей территории Калининградской области - проектными, строительными, монтажными и эксплуатирующими организациями, предприятиями ЖКХ, производителями и поставщиками продукции товаров и услуг независимо от того, являются ли они членами НП ОСТР КО или нет.

5.3.2 Для применения настоящего стандарта организацией изъявившей желание применять настоящий стандарт, необходимо направить в НП ОСТР КО письмо о признании и присоединении к стандарту НП ОСТР КО.
5.3.3 С целью соблюдения и эффективного внедрения стандарта в организации применяющий настоящий стандарт формируется экспертная группа по внедрению и применению стандарта в организации. В состав экспертной группы входят представители НП ОСТР КО и организации присоединяющейся к настоящему стандарту. 
5.3.4 Порядок представления и оформления предложений осуществляется в соответствии с ГОСТ Р 1.2.
5.1.1 Стандарты НП ОСТР КО являются интеллектуальной собственностью НП ОСТР КО и их перепечатка, размножение, тиражирование, переиздание и использование в коммерческих целях разрешается только с письменного разрешения НП ОСТР КО.
6. Приложение № 1 Структура Технического задания
1. Наименование стандарта
2. Основание для выполнения работы
3. Наименование Заказчика и Исполнителя
4. Краткое описание назначения стандарта с обоснованием технической и экономической целесообразности разработки стандарта
4.1 Назначение стандарта
4.2 Цель разработки
4.3 Область применения (с указанием объекта и субъекта технического регулирования)
5.
Сведения о соответствии техническим регламентам и/или международным,
национальным стандартам и стандартам организации корпоративного уровня,
существующим нормативно-техническим документам (НТД)
5.1 Перечень международных стандартов
5.2 Перечень национальных стандартов
5.3 Перечень стандартов организации
5.4 Перечень нормативно-технических документов*
6. Тип стандарта: (новый или переработка существующих НТД. В последнем случае должны быть указаны нормативные ссылки и НТД, на основе которых будет производиться разработка стандарта)
7. Требования к структуре стандарта
8. Требование к техническому содержанию стандарта
9. Перечень юридических и физических лиц, которых необходимо привлечь к рассмотрению стандарта
10. Сроки проведения и этапы
11. Ориентировочная стоимость разработки стандарта и источники финансирования
12. Перечень используемых сокращений
* Для существующих документов применяется термин нормативно-техническая документация (НТД), для разрабатываемых документов нормативная документация
7. Приложение №2 Форма титульного листа Стандарта. 

Некоммерческое партнёрство 
Общественный Совет по промышленной политике и техническому регулированию Калининградской области

/Региональный/ Стандарт НП ОСТР КО

Название стандарта

/Р/ СТО ОК 60577935.0000.00.00.-2010

Номер стандарта

г. Калининград

2010 год.

 236040 г. Калининград Сергеева 14-412 * http://www.os39.ru/ * (4012) 532-293 * npostrko@mail.ru

8. Приложение №3 Форма первой страницы Стандарта организации НП ОСТР КО

/РЕГИОНАЛЬНЫЙ/ СТАНДАРТ ОРГАНИЗАЦИИ НП ОСТР КО
__________________________________________________________________________

Название стандарта прописными буквами на русском языке
Регистрационный номер (выделенным шрифтом).

Разработчики стандарта.

Органы принявшие и одобрившие стандарт.

Дата принятия и введения стандарта.
9. Приложение № 4 Форма последней страницы проекта Стандарта 

Регистрационный номер проекта стандарта


Руководитель организации-разработчика

наименование организации
должность
личная подпись
инициалы, фамилия   м/п.

Руководитель разработки
должность
личная подпись
инициалы, фамилия
Исполнитель 
     

должность
личная подпись
инициалы, фамилия
СОИСПОЛНИТЕЛИ
Руководитель организации-соисполнителя

наименование организации
должность
личная подпись
инициалы, фамилия
Руководитель разработки    
   


должность
личная подпись
инициалы, фамилия
Исполнитель    

должность      личная подпись
инициалы, фамилия 
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